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Colegio Superior de Odontologia de Hidalgo
Licenciatura de Cirujano Dentista

“Generando comunidades,

libres de caries”

Elaboracion de certificados totales de calificaciones vy titulos profesionales

=10

\L =2
i s
CERTIFICADOS
Clave Procedimiento Responsable
1 Elaboracion de certificado total de calificaciones (CTC) Maria de la Paz Heméndez Diaz
2 Autorizacion de elaboracion de CTC Atturo José Isas Mérquez
3 |mpreSién de CTC Armando Islas Marquez
Elaboracion de Cardex de Calificaciones
4 Elaborar Solicitud de formato de pago Maria de la Paz Heméndez Diaz
Preparacion del formato de pago (verde)
5  Comprobar que llegue por parte de SSEMSyS el formato de ~ MaradelaPaz Heméndez Diaz
pago
6  Pagar Certificado Total de Calificaciones Armando lslas Mérquez
7 Copias fotostaticas (3) Maria de la Paz Hernandez Diaz
- Formato de pago (SSEMSyS)
* Comprobante de pago (banco)
8  Oficio para tramitacion de certificados (original y copia) Armando lslas Mérquez
9  Entregar documentacion en SSEMSyS Auro José lsias Mérquez
10 Devolucion por parte de SSEMSyS de CTC firmados Arturo Jose Islas Marquez
11 Legalizacion de CTC Alumno
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Responsable

TITULO PROFESIONALES
Clave Procedimiento
12 Recuperacién de documentos del pasante
13 Elaborar Solicitud de formato de pago
Preparacion del formato de pago (verde)
14 Comprobar que llegue por parte de SSEMSyS el formato de
pago
15 Pagar certificado
16 Oficio para tramitacion de titulo
17 Llenar hojas de informacion para SSEMSyS (magda)
18  Documentacion requerida para Titulacion (copias y foto para
titulo)
19 Entregar documentacion en SSEMSyS
20  Comprobar la autorizacidn de la documentacion (SSEMSYS)
20  Elaborar Solicitud de formato de pago (DGP)
21 Comprobar que llegue por parte de SSEMSYyS el formato de
pago
22  Pagar Titulo Profesional
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23 Escanear documentos

24 Llenado de la plataforma de DGP

Armando Islas Marquez

Armando Islas Marquez
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