
Colegio Superior de Odontología 
Licenciatura de Cirujano Dentista 
Elaboración de certificados totales de calificaciones y Títulos profesionales 

1 de 3 
/Users/armandoislasmarquez/Documents/Documentos - MacBook Air de 
Armando/Transición/Documentos, diciembre 2017/Certificados, Proceso de elaboración. 2022.docx 

Colegio Superior de Odontología de Hidalgo 
Licenciatura de Cirujano Dentista 
Elaboración de certificados totales de calificaciones y títulos profesionales 
 

CERTIFICADOS 
Clave Procedimiento Responsable 

1 Elaboración de certificado total de calificaciones (CTC) María de la Paz Hernández Díaz 

2 Autorización de elaboración de CTC Arturo José Islas Márquez 

3 Impresión de CTC 
Elaboración de Cardex de Calificaciones 

Armando Islas Márquez 

4 Elaborar Solicitud de formato de pago 
Preparación del formato de pago (verde) 

María de la Paz Hernández Díaz 

5 Comprobar que llegue por parte de SSEMSyS el formato de 
pago 

María de la Paz Hernández Díaz 

6 Pagar Certificado Total de Calificaciones Armando Islas Márquez 

7 Copias fotostáticas (3) 
· Formato de pago (SSEMSyS) 
· Comprobante de pago (banco) 

María de la Paz Hernández Díaz 

8 Oficio para tramitación de certificados (original y copia) Armando Islas Márquez 

9 Entregar documentación en SSEMSyS Arturo José Islas Márquez 

10 Devolución por parte de SSEMSyS de CTC firmados Arturo José Islas Márquez 

11 Legalización de CTC Alumno 
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TÍTULO PROFESIONALES 
Clave Procedimiento Responsable 

12 Recuperación de documentos del pasante María de la Paz Hernández Díaz 

13 Elaborar Solicitud de formato de pago 
Preparación del formato de pago (verde) 

María de la Paz Hernández Díaz 

14 Comprobar que llegue por parte de SSEMSyS el formato de 
pago 

María de la Paz Hernández Díaz 

15 Pagar certificado Armando Islas Márquez 

16 Oficio para tramitación de título Armando Islas Márquez 

17 Llenar hojas de información para SSEMSyS (magda) María de la Paz Hernández Díaz 

18 Documentación requerida para Titulación (copias y foto para 
título) 

María de la Paz Hernández Díaz 

19 Entregar documentación en SSEMSyS Arturo José Islas Márquez 

20 Comprobar la autorización de la documentación (SSEMSyS) Arturo José Islas Márquez 

20 Elaborar Solicitud de formato de pago (DGP) María de la Paz Hernández Díaz 

21 Comprobar que llegue por parte de SSEMSyS el formato de 
pago 

María de la Paz Hernández Díaz 

22 Pagar Título Profesional Armando Islas Márquez 
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23 Escanear documentos Armando Islas Márquez 

24 Llenado de la plataforma de DGP Armando Islas Márquez 

 


